AANWIIZINGEN VOOR DE GEBRUIKER

De hoofdindeling van de beschrijvende inventaris van het archief van de voormalige gemeente Heel en
Panheel 1s als volgt:

L. Sccretaricarchicf (1913) 1940 -1990 (1994)
2. Archief van de ambtenaar van de burgerlijke stand 1943-1990
3. Archief van de Commissies Rijksgroepenregelingen 1971-1989

Bij de ordening en de beschrijving van het secretariearchief i1s de zaaksgewijze ordening gehanteerd

conform het registratuurstelscl van de Vereniging van Nederlandse Gemeenten (Basisarchicfeodc).

Deze ordening is aangepast in die zin dat er een scheiding is aangebracht tussen de stukken van

algemene aard en de stukken betreffende afzonderlijke onderwerpen. De Basisarchicfcode hanteert dic

scheiding niet.

De term “Stukken van algemene aard™ heeft betrekking op die archiefbescheiden die niet aan een

specifick onderwerp zijn toe te delen. Hierbij moet men denken aan de notulen van gemeenteraad en

college van burgemeester en wethouders en de jaarverslagen. In de inventaris zijn deze stukken voorop
geplaatst.

Daarna volgen de “Stukken betreffende afzonderlijke onderwerpen’. Deze zijn onderverdeeld in drie

hoofdstukken:

e  “Organisme™; dat wil zeggen de organisatic van het bestuur, Hieronder behoren zaken alg
ontwikkeling en opheffing van de gemeente, de eigendommen, financién, hulpmiddelen voor de
uitvoering van de taak en de bemocienis met lichamen en instellingen binnen de gemeente.

o ‘Personeel’: dat wil zeggen de archiefstukken betreffende het gezag over en de rechtspositie van
personen in dienst van de gemeente.

e ‘Taak’: dat wil zeggen de uitvoering van de wettelijke taken waarvoor de gemeente zich gesteld zict
ten behoeve van de burgers. Hier zijn aangelegenheden ondergebracht als belastingheffing,
openbare orde, zorg voor verkeer en vervoer ¢n voor onderwijs, om maar cnkele voorbeclden te
noemen.

D¢ gedetailleerde indeling van de verschillende hoofdstukken in deze inventaris vindt u in de
inhoudsopgave voonn. D¢ inventarnis besluit met een personen- en zakenindex (bylage I).

De archiefbescheiden betreffende de aankoop, verkoop en ruiling van onroerend goed waren
opgeborgen m dric chronologisch geordende scrics. Deze serics zijn door cen medewerker van de
gemeente Heel nader toegankelijk gemaakt. Deze toegang is te vinden in bijlage 11. Een nadere toegang
op de dossiers inzake bouwvergunningen is opgenomen onder bijlage 111
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